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Premesse 

Quadro normativo di riferimento 

L’emergenza sanitaria ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che hanno 

riconosciuto la possibilità di svolgere “a distanza” le attività didattiche delle scuole di ogni 

grado, su tutto il territorio nazionale (decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, 

lettera p). 

La Nota dipartimentale 17 marzo 2020, n. 388, recante “Emergenza sanitaria da nuovo 

Coronavirus. Prime indicazioni operative per le attività didattiche a distanza” aveva già offerto 

alle istituzioni scolastiche il quadro di riferimento didattico operativo. 

Il decreto-legge 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, 

n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il personale docente assicura le prestazioni 

didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando strumenti informatici o tecnologici a 

disposizione, ed integra pertanto l’obbligo, prima vigente solo per i dirigenti scolastici ai sensi 

del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 4 marzo 2020, articolo 1, comma 1, lettera 

g), di “attivare” la didattica a distanza, obbligo concernente, nel caso del dirigente, per lo più 

adempimenti relativi alla organizzazione dei tempi di erogazione, degli strumenti tecnologici, 

degli aiuti per sopperire alle difficoltà delle famiglie e dei docenti privi di sufficiente 

connettività. Con riferimento, nello specifico, alle modalità e ai criteri sulla base dei quali 

erogare le prestazioni lavorative e gli adempimenti da parte del personale docente, fino al 

perdurare dello stato di emergenza, si rimanda alle disposizioni del comma 3-ter del   

medesimo DL 22/2020. 

Il decreto-legge 19 maggio 2020, n. 34 ha finanziato ulteriori interventi utili a potenziare la 

didattica, anche a distanza, e a dotare le scuole e gli studenti degli strumenti necessari per la 
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fruizione di modalità didattiche compatibili con la situazione emergenziale, nonché a favorire 

l’inclusione scolastica e ad adottare misure che contrastino la dispersione. 

Il decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020, n. 39 ha fornito un quadro di riferimento 

entro cui progettare la ripresa delle attività scolastiche nel mese di settembre, con particolare 

riferimento, per la tematica in argomento, alla necessità per le scuole di dotarsi di un Piano 

scolastico per la didattica digitale integrata. 

Le presenti Linee Guida forniscono indicazioni per la progettazione del Piano scolastico per la 

didattica digitale integrata (DDI) da adottare, nelle scuole secondarie di II grado, in modalità 

complementare alla didattica in presenza, nonché da parte di tutte le istituzioni scolastiche di 

qualsiasi grado, qualora emergessero necessità di contenimento del contagio, nonché qualora   

si rendesse necessario sospendere nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle 

condizioni epidemiologiche contingenti. 

Su questa specifica ultima ed estrema eventualità, saranno gli Uffici scolastici regionali a 

intervenire a supporto delle istituzioni scolastiche, sulla base delle specifiche situazioni che 

avessero a manifestarsi, sulla scorta di quanto già previsto e sperimentato ai sensi dell’articolo 

31, comma 3 dell’Ordinanza del Ministro dell’istruzione 16 maggio 2020, n. 10. 

Nel richiamare integralmente, nel merito, quanto già espresso all’interno del Documento per la 

pianificazione di cui al DM39/2020, si evidenzia che tutte le scuole, a prescindere dal grado di 

istruzione, dovranno dotarsi del suddetto Piano. L’elaborazione del Piano, allegato o integrato 

nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa, riveste dunque carattere prioritario poiché esso 

individua i criteri e le modalità per riprogettare l’attività didattica in DDI, a livello di istituzione 

scolastica, tenendo in considerazione le esigenze di tutti gli alunni e gli studenti, in particolar 

modo degli alunni più fragili. 

Estratto dalle Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata del 26/06/2020. 

https://www.miur.gov.it/documents/20182/0/ALL.%2BA%2B_%2BLinee_Guida_DDI_.pdf/f0eeb0b4-bb7e-1d8e-4809-a359a8a7512f?t=1596813131027
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Dalla Didattica a Distanza alla Didattica Digitale Integrata 

Le L inee Guida per la Didattica Digitale Integrata, adottate dal Ministero dell’Istruzione con il 

Decreto n°39 del 26/06/2020, richiedono l’adozione, da parte delle Scuole, di un Piano 

affinché gli Istituti siano pronti “qualora si rendesse necessario sospendere nuovamente le  

attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche contingenti”. 

Durante il periodo di emergenza epidemiologica verificatosi nell’a.s. 2019/2020, i docenti  

dell’I.C. “EL/7 C.D. Montello - S.M. Santomauro” hanno garantito, seppur a distanza, la quasi 

totale copertura delle attività didattiche previste dal curricolo, assicurando il regolare contatto 

con gli alunni e le loro famiglie e lo svolgimento della programmazione riformulata secondo le 

indicazioni ministeriali. 

Gli strumenti digitali inizialmente previsti dal nostro Istituto per farlo (vedi circolare n. 126 del 

5/03/2020) sono stati il Registro elettronico di  classe  unitamente  ad altre modalità, se già in 

uso nelle ordinarie attività didattiche (es. WeSchool & simili). Il prolungamento della  

sospensione delle lezioni e la necessità di adeguare l’offerta formativa alle nuove modalità 

didattico-metodologiche (nonché alla situazione emergenziale vissuta dalle stesse famiglie 

durante il lockdown), ha portato ad ampliare la gamma degli strumenti digitali utilizzati come 

software per videoconferenza, messaggistica istantanea, piattaforme proprietarie dei libri di 

testo, servizi di file hosting in ambiente cloud computing come Google  Drive  (attraverso 

account Gmail personali). 

Ciò ha determinato un’autoformazione eterogenea di tutto il personale docente rispetto alla 

DAD, in base alle soluzioni specificatamente adottate. 

L’adozione di GSuite For Education (recentemente ribattezzata Google Workspace) da parte 

dell’Istituto durante il lockdown, è stata finalizzata allo svolgimento delle riunioni collegiali a  

distanza e agli esami di stato del primo ciclo e supportata con un percorso formativo ad hoc 

https://www.miur.gov.it/documents/20182/0/ALL.%2BA%2B_%2BLinee_Guida_DDI_.pdf/f0eeb0b4-bb7e-1d8e-4809-a359a8a7512f?t=1596813131027
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(“Oltre Gmail… GSuite per la scuola”), incluso di tutorial e guide specifiche per il  loro 

svolgimento (materiali ancora a disposizione del Collegio all’interno  di  una  classroom  

dedicata). 

Il presente Piano, per l’a.s. 2020/2021, contempla (coerentemente al dettato delle Linee 

Guida ministeriali) la didattica digitale integrata come metodologia innovativa di 

insegnamento-apprendimento, superando la visione della “didattica di emergenza”, in 

un’ottica di arricchimento e innovazione anche della tradizionale esperienza di scuola in 

presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie. 
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Finalità e obiettivi del Piano 

Il Piano Scolastico per la DDI nasce dall’esperienza maturata durante i mesi di chiusura dello 

scorso anno scolastico e sarà adottato qualora si rendesse necessario sospendere 

nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche 

contingenti, ponendo al tempo stesso le basi per potenziare e innovare la didattica in 

presenza. 

In quest’ottica, la DDI va intesa come: 
 

➔ strumento didattico che consente di garantire il diritto all’apprendimento delle 

studentesse e degli studenti sia in caso di nuovo lockdown, sia in caso di quarantena, 

isolamento fiduciario di singoli insegnanti, studentesse e studenti, che di interi gruppi 

classe. La DDI è orientata anche alle  studentesse  e  agli  studenti  che  presentano 

fragilità nelle condizioni di salute, opportunamente attestate e riconosciute,  

consentendo a questi per primi di poter fruire della proposta didattica dal proprio 

domicilio, in accordo con le famiglie; 

➔ strumento utile anche per far fronte a particolari esigenze di apprendimento delle 

studentesse e degli studenti, quali quelle dettate da assenze prolungate giustificate; 

➔ modalità per integrare e arricchire la didattica quotidiana in presenza per… 

◆ il sostegno della didattica interdisciplinare; 

◆ lo sviluppo di competenze trasversali e personali; 

◆ l’individualizzazione e la personalizzazione dei percorsi e il recupero degli 

apprendimenti; 

◆ il miglioramento dell’efficacia della didattica in rapporto ai diversi stili di 

apprendimento (sensoriale: visuale, uditivo, verbale o cinestesico, globale-

analitico, sistematico-intuitivo, esperienziale, etc.); 

◆ rispondere alle esigenze dettate da bisogni educativi speciali (disabilità, disturbi 

specifici dell’apprendimento, svantaggio linguistico, etc.). 
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Sintetizzando quanto sopra, con questo Piano ci si propone quindi di garantire: 
 

● Omogeneità e continuità dell’offerta formativa - il Collegio Docenti, tramite il presente 

Piano, fissa criteri e modalità per erogare la DDI, adattando la progettazione dell’attività 

educativa e didattica in presenza alla modalità a distanza, anche in modalità 

complementare, affinché la proposta didattica del singolo docente si inserisca in una 

cornice pedagogica e metodologica condivisa. 

● Attenzione agli alunni più fragili - gli studenti che presentino fragilità nelle condizioni di 

salute, opportunamente attestate e riconosciute, saranno i primi a poter fruire della 

proposta didattica dal proprio domicilio, in accordo con le famiglie. 

● Informazione puntuale, nel rispetto della privacy - l’Istituto fornirà alle famiglie una 

puntuale informazione sui contenuti del presente Piano ed agirà sempre nel rispetto 

della disciplina in materia di protezione dei dati personali raccogliendo solo dati 

personali strettamente pertinenti e collegati alla finalità che si intenderà perseguire. 
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Organizzazione della DDI 

Strumentazione tecnologica e connettività 

Durante la chiusura dei locali scolastici dello scorso anno scolastico, l’istituto ha fornito 

dispositivi in comodato d’uso agli alunni (e, in via residuale, ai docenti a tempo determinato)   

che ne erano sprovvisti, come attestato dalla  Determina  Dirigenziale  del  6-04-2020, 

rendendosi disponibile alla segnalazione di difficoltà oggettive per la connessione a Internet      

da casa, per cercare soluzioni attuabili, nonostante le problematiche connesse alla necessità di 

effettuare contratti nominali. 

Per l’anno scolastico corrente, l’Istituto incrementato il parco di strumenti tecnologici nuovi e 

funzionanti (LIM, computer, ecc.) a disposizione degli studenti e degli insegnanti, demandando  

a un’ulteriore Determina Dirigenziale modalità e criteri del comodato d’uso, dando priorità agli 

studenti meno abbienti. Tali criteri saranno comunque trasparenti, sempre nel rispetto della 

disciplina in materia di protezione dei dati personali. 

Qualora siano disponibili dei devices ed il fabbisogno espresso dagli studenti sia stato 

completamente soddisfatto, si potrà procedere all’assegnazione di un dispositivo anche ai 

docenti con contratto a tempo determinato. 

Piattaforme digitali e loro utilizzo 

Le piattaforme digitali adottate dall’Istituto sono: 
 

● Registro Elettronico Axios che consente di gestire a 360° tutto il lavoro del Docente: 

valutazioni, assenze, note didattiche, argomenti di lezione, compiti assegnati, 

prenotazione dei colloqui, comunicazioni individuali e collettive. 

● Google Suite for Education, associata al dominio della scuola e attivata solo nelle sue 

applicazioni principali, come specificato nella Presentazione della Suite, presente nella 

http://www.el7montellosantomauro.edu.it/wp-content/uploads/2020/04/1.Determina_Comodato_duso_gratuito_Rev.3.pdf
https://docs.google.com/document/d/1IJ_86Nv78nLwb2leTKkJqqut8BgdpSfXyJWK_SHiOhg/edit#heading%3Dh.g4mv13ueero2
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Guida smart al primo accesso e a cui si rimanda per ulteriori approfondimenti relativi 

al suo utilizzo. 

Per i docenti, è stata creata una guida apposita per l’orientamento nell’organizzazione delle 

classroom del Dominio, che vengono utilizzate anche per i Collegi dei Docenti, le assemblee e      

i colloqui con le famiglie, i GLO e tutte le altre occasioni in cui è necessario effettuare riunioni a 

distanza. 

Qui di seguito l’elenco di quelle individuate come necessarie per l’avvio dell’utilizzo 

generalizzato di G Suite for Education nel nostro Istituto, non escludendo ovviamente la 

possibilità di crearne altre all’occorrenza. 

● Collegio dei docenti 

● Classroom per l’autoformazione dei docenti 

● Staff di dirigenza 

● Scrutini e riunioni Scuola dell’Infanzia 

● Classroom per riunioni docenti di classe/sezione 

● Gruppi di Lavoro Operativi per l’inclusione 

● Assemblee dei genitori 

● Classroom per la didattica 

● Classroom per i colloqui con i genitori 

● Classroom Helpdesk 
 

Ulteriori informazioni in merito, sono disponibili consultando la G uida n.2 - Aggiornamento 

Classroom a.s. 2020-2021, che verrà aggiornata - dandone avviso - secondo necessità. 
 

Oltre alle piattaforme su elencate, vanno considerate anche quelle delle case editrici che 

mettono a disposizione la possibilità di utilizzare i materiali digitali a corredo dei libri di testo 

adozionali. 

https://docs.google.com/document/d/1fY0dpBDlXDFpP8h0f8JO4Y5IFgMABgCi3CgVXQivQis/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fY0dpBDlXDFpP8h0f8JO4Y5IFgMABgCi3CgVXQivQis/edit?usp=sharing
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Attività didattiche sincrone e asincrone: caratteristiche e 

progettazione 

Nell’ambito della DDI, le attività didattiche sono caratterizzate da sincronicità/asincronicità, in 

base alla modalità di interazione tra insegnante e gruppo di studenti. Le due modalità 

concorrono in maniera sinergica al raggiungimento degli obiettivi di apprendimento e allo 

sviluppo delle competenze personali e trasversali. 

➔ Attività sincrone, ovvero svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il 

gruppo di studenti. In particolare, sono da considerarsi attività sincrone: 

◆ le videolezioni in diretta, intese come sessioni di comunicazione interattiva 

audio-video in tempo reale, comprendenti anche la verifica orale degli 

apprendimenti; 

◆ lo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a 

test più o meno strutturati con il monitoraggio in tempo reale da parte 

dell’insegnante. 

➔ Attività asincrone, ovvero senza l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il 

gruppo di studenti. Sono da considerarsi attività asincrone le attività strutturate e 

documentabili, svolte con l’ausilio di strumenti digitali, quali: 

◆ l’attività di approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale 

didattico digitale fornito o indicato dall’insegnante; 

◆ la visione di videolezioni strutturate, video-tutorial, documentari o altro materiale 

video predisposto o indicato dall’insegnante; 

◆ esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in 

forma scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali nell’ambito di un 

project work. 

Pertanto, non rientra tra le attività didattiche asincrone la normale attività di studio 

autonomo dei contenuti disciplinari da parte delle studentesse e degli studenti, ma queste 
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vanno intese come attività di insegnamento-apprendimento strutturate e documentabili che 

prevedono lo svolgimento autonomo da parte delle studentesse e degli studenti di compiti 

precisi assegnati di volta in volta, anche su base plurisettimanale o diversificati per piccoli 

gruppi. 

I moduli e le unità didattiche condivise per l’apprendimento online possono anche essere 

svolte in modalità mista, ovvero alternando momenti di didattica sincrona con momenti di 

didattica asincrona, anche nell’ambito della stessa lezione. Combinando opportunamente la 

didattica sincrona con la didattica asincrona è possibile realizzare esperienze di   

apprendimento significative ed efficaci in modalità capovolta (flipped) o episodi di 

apprendimento situato (EAS), con una prima fase di presentazione/consegna, una fase di 

confronto/produzione autonoma o in piccoli gruppi e un’ultima fase plenaria di 

verifica/valutazione/restituzione. 

La progettazione della DDI deve tenere conto del contesto e assicurare la sostenibilità delle 

attività proposte, un adeguato equilibrio tra le attività sincrone e asincrone, nonché un  

generale livello di inclusività nei confronti degli eventuali bisogni educativi speciali, evitando  

che i contenuti e le metodologie siano la mera trasposizione online di quanto solitamente 

viene svolto in presenza. Il materiale didattico fornito agli studenti deve inoltre tenere conto  

dei diversi stili di apprendimento e degli eventuali strumenti compensativi da impiegare, come 

stabilito nei Piani didattici personalizzati, nell’ambito della didattica speciale. 

La proposta della DDI deve inserirsi in una cornice pedagogica e metodologica condivisa 

che promuova l’autonomia e il senso di responsabilità delle studentesse e degli studenti, e 

garantisca omogeneità all’offerta formativa dell’istituzione scolastica, nel rispetto del Curricolo 

di Istituto e della Progettazione Curricolare e Didattica basata sulla essenzializzazione dei 

contenuti disciplinari, l’individuazione dei nodi interdisciplinari correlati alle Competenze 

Trasversali di Cittadinanza e in collegamento con apporti di contesti formali e non formali 

all’apprendimento, così come previsto dalle Indicazioni nazionali del 2012 e successive 

integrazioni. 
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I docenti per le attività di sostegno concorrono, in stretta correlazione con i colleghi, allo 

sviluppo delle unità didattiche per l’apprendimento per la classe, curando l’interazione tra gli 

insegnanti e tutte le studentesse e gli studenti, sia in presenza che attraverso la DDI, mettendo  

a punto materiale individualizzato o personalizzato da far fruire alla studentessa o allo    

studente con disabilità, in accordo con quanto stabilito nel Piano Educativo Individualizzato. 

Tutti i docenti utilizzeranno le classi virtuali create su Google Classroom come ambienti digitali 

di riferimento per la gestione dell’attività didattica sincrona ed asincrona. 
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Organizzazione oraria in caso di sospensione delle attività 

didattiche in presenza 

Nel caso sia necessario attuare l’attività didattica interamente in modalità a distanza, ad 

esempio in caso di nuovo lockdown o di misure di contenimento della diffusione del SARS-

CoV-2 che interessano per intero, uno o più gruppi classe, la programmazione delle attività 

in modalità sincrona segue il quadro orario settimanale delle lezioni già stabilito. 

Per la scuola primaria e secondaria di I grado, la distribuzione delle 15 ore di sincrono 

settimanale per classe (10 nelle prime classi della primaria) avverrà in maniera proporzionale 

alle ore di insegnamento, a partire da un minimo di un’ora a disciplina e non potrà superare i   

40 minuti consecutivi. Per la scuola dell’infanzia l’ora settimanale di sincrono a settimana potrà 

essere fruita anche in frazioni orarie. 

 

 
Per la scuola dell’infanzia: 

➔ l’aspetto più importante è mantenere il contatto con i bambini e con le famiglie. Le 

attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione ai materiali, agli spazi 

domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate evitando improvvisazioni 

ed estemporaneità nelle proposte in modo da favorire il coinvolgimento attivo dei 

bambini. 

➔ Diverse possono essere le modalità di contatto dalla videochiamata, al messaggio per il 

tramite del rappresentante di sezione o anche la videoconferenza, per mantenere il 

rapporto con gli insegnanti e gli altri compagni. Tenuto conto dell’età degli alunni, è 

preferibile proporre piccole esperienze, brevi filmati o file audio. 
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Per la scuola del primo ciclo: 

➔ il monte ore settimanale di didattica in modalità sincrona con l'intero gruppo classe 

possono essere organizzate anche in maniera flessibile, tramite cui costruire percorsi 

interdisciplinari, con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccolo gruppo, nonché 

proposte in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee. 

➔ In tal caso, ciascun insegnante completerà autonomamente, in modo organizzato e 

coordinato con i colleghi del Consiglio di classe, il proprio monte ore di 

ambito/disciplina, con attività in modalità asincrona. 

➔ Il monte ore di ambito non comprende l’attività di studio autonomo normalmente 

richiesto alla studentessa o allo studente al di fuori delle attività asincrone. 

Il limite massimo di 40 minuti per connessione sincrona è stabilito: 

➔ per motivi di carattere didattico, legati ai processi di apprendimento delle studentesse e 

degli studenti, in quanto la didattica a distanza non può essere intesa come una mera 

trasposizione online della didattica in presenza; 

➔ per la necessità salvaguardare, in rapporto alle ore da passare al computer, la salute e il 

benessere sia degli insegnanti sia delle studentesse e degli studenti, in tal caso 

equiparabili per analogia ai lavoratori in smart working. 

Di ciascuna attività asincrona l’insegnante stima l’impegno richiesto al gruppo di studenti in 

termini di numero di ore stabilendo dei termini per la consegna/restituzione che tengano   

conto del carico di lavoro complessivamente richiesto al gruppo classe e bilanciando 

opportunamente le attività da svolgere con l’uso di strumenti digitali, con altre tipologie di 

studio al fine di garantire la salute delle studentesse e degli studenti. 

Sarà cura dei docenti monitorare il carico di lavoro assegnato agli studenti tra attività 

sincrone/asincrone e online/offline, in particolare le possibili sovrapposizioni di verifiche o di 

termini di consegna di attività asincrone di diverse discipline. 
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Quadri orari scuola primaria e secondaria di I grado in caso di 

sospensione delle attività didattiche in presenza 

L’attività didattica sarà svolta su 5 giorni (dal lunedì al venerdì), come di seguito indicato: 
 

● Classi I della scuola primaria 

○ attività in sincrono 40’ 

○ attività in asincrono 20’ 

○ totale unità orarie 15 

○ totale attività in sincrono 10 h 
 
 
 
 

Discipline Unità oraria 

Italiano 4 

Matematica 3 

Scienze e Tecnologia 1 

Inglese 1 

Storia 1 

Geografia 1 

Arte e immagine 1 

Musica 1 

Educazione fisica 1 

Religione Cattolica/Attività alternativa 1 
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Prospetto settimanale classi I primaria 
 
 
 

Classe XXX - Orario delle lezioni 

Orario LU MA ME GI VE 

 
1^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
9:10-9:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
2^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
10:10-10:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
3^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
11:10-11:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 
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● Classi II, III, IV, V della scuola primaria 

○ attività in sincrono 45’ 

○ attività in asincrono 10’ 

○ totale unità orarie 20 

○ totale attività in sincrono 15 h 

○ Ogni modulo, nel rispetto dell’assegnazione delle discipline e delle classi, potrà 

declinare la distribuzione dell’orario interno 

 
 
 
 
 

Discipline Unità oraria 

Italiano da 5 a 6 

Matematica da 4 a 5 

Scienze e Tecnologia da 1 a 2 

Inglese da 1 a 2 

Storia da 1 a 2 

Geografia da 1 a 2 

Arte e immagine 1 

Musica 1 

Educazione fisica 1 

Religione Cattolica/Attività alternativa 1 



17 

 

 

Prospetto settimanale classi II, III, IV, V primaria 
 
 
 

Classe XXX - Orario delle lezioni 

Orario LU MA ME GI VE 

 
1^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
9:10-9:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
2^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
10:10-10:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
3^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
11:10-11:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
4^ unità 
oraria 

Attività sincrona 
12:10-12:50 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 
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● Classi I, II, III della scuola secondaria di I grado 

○ attività in sincrono 40’ 

○ attività in asincrono 20’ 

○ totale unità orarie 30 

○ totale attività in sincrono 20 h 
 
 
 
 

Discipline Unità oraria 

Italiano 5 

Attività di approfondimento 1 

Storia 2 

Geografia 2 

Matematica 4 

Scienze 2 

Inglese 3 

Francese 2 

Spagnolo 2 

Tecnologia 2 

Educazione fisica 2 

Arte 2 

Musica 2 

Religione Cattolica/Attività alternativa 1 
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Prospetto settimanale classi I, II, III secondaria di I grado 
 
 
 

Classe XXX - Orario delle lezioni 

Orario LU MA ME GI VE 

 
1^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
8:20-9:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
2^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
9:20-10:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
3^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
10:20-11:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
4^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
11:20-12:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
5^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
12:20-13:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 

 
6^ unità 
oraria 

Attività asincrona 
20’ 

XXX XXX XXX XXX XXX 

Attività sincrona 
13:20-14:00 

XXX XXX XXX XXX XXX 
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Percorsi di apprendimento in caso di isolamento o condizioni 

di fragilità 

Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e 

della malattia COVID-19, prevedano l’allontanamento dalle lezioni in presenza di una o più 

classi, dal giorno successivo prenderanno il via, con apposita determina del Dirigente  

scolastico, per le classi individuate e per tutta la durata degli effetti del provvedimento, le 

attività didattiche a distanza in modalità sincrona e asincrona. 

Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e 

della malattia COVID-19 riguardino singole studentesse, singoli studenti o piccoli gruppi, con 

apposita determina del Dirigente scolastico, il Consiglio di classe attiva dei percorsi didattici 

personalizzati o per piccoli gruppi a distanza, in modalità sincrona e/o asincrona e nel rispetto 

degli obiettivi di apprendimento stabiliti nel Curricolo d’Istituto, al fine di garantire il diritto 

all’apprendimento dei soggetti interessati. 

Al fine di garantire il diritto all’apprendimento delle studentesse e degli studenti considerati in 

condizioni di fragilità nei confronti del SARS-CoV-2, ovvero esposti a un rischio potenzialmente 

maggiore nei confronti dell’infezione da COVID-19, con apposita determina del Dirigente 

scolastico, il Consiglio di classe attiva dei percorsi didattici personalizzati o per piccoli gruppi a 

distanza o per piccoli gruppi a distanza, in modalità sincrona e/o asincrona e nel rispetto degli 

obiettivi di apprendimento stabiliti nel Curricolo d’Istituto. 

Nel caso in cui, all’interno di una o più classi il numero di studentesse e studenti interessati 

dalle misure di prevenzione e contenimento fosse tale da non poter garantire il servizio per 

motivi organizzativi e/o per mancanza di risorse, con apposita determina del Dirigente 

scolastico, le attività didattiche si svolgono a distanza per tutte le studentesse e gli studenti 

delle classi interessate. 
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Supporto ai docenti 

L’Animatore digitale, in qualità di Amministratore di Dominio, garantisce il necessario sostegno 

alla DDI progettando e collaborando alle attività di formazione interna e supporto rivolte al 

personale scolastico docente e non docente, attraverso la creazione e/o la condivisione di   

guide e tutorial in formato digitale e la definizione di procedure per la corretta conservazione 

e/o la condivisione di atti amministrativi e dei prodotti delle attività collegiali, dei gruppi di 

lavoro e della stessa attività didattica. 

Insieme ai docenti del Team di innovazione digitale, contribuisce al necessario supporto per 

l’acquisizione delle abilità di base per l’utilizzo degli strumenti digitali e, in particolare, delle 

piattaforme in dotazione alla Scuola per le attività didattiche. 
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Regole e modalità di partecipazione alle attività di Didattica 

Digitale Integrata 

Google Suite for Education adottata e configurata come ambiente di comunicazione e 

apprendimento, in cui docenti, studenti e famiglie possano interagire in sicurezza. 

Si tratta di uno strumento organizzativo potente, con un sistema di controllo molto efficace e 

puntuale e che permette all’amministratore di dominio di verificare in ogni momento i 

cosiddetti log di accesso alla piattaforma. È possibile monitorare, in tempo reale, le sessioni di 

videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola sessione, l’andamento della 

connessione, i partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La 

piattaforma è quindi in grado di analizzare gli eventuali problemi intercorsi e segnalare tutti gli 

eventuali abusi. 

Gli account personali creati tramite Google Suite for Education sono degli account di lavoro      

o di studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che 

esulano le attività didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e cordiale 

comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti, famiglie, nel 

rispetto di ciascun membro della comunità scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto. 

Come esplicitato nella Guida smart al primo accesso nella parte relativa all’utilizzo dell’account  

e della casella di posta elettronica, attivando il proprio account dell’Istituto, l’utente si 

impegna a: 

● conservare accuratamente la password personale e a non consentirne l'uso ad altre 

persone; 

https://docs.google.com/document/d/1IJ_86Nv78nLwb2leTKkJqqut8BgdpSfXyJWK_SHiOhg/edit#heading%3Dh.qvr5sny42oue
https://docs.google.com/document/d/1IJ_86Nv78nLwb2leTKkJqqut8BgdpSfXyJWK_SHiOhg/edit#heading%3Dh.qvr5sny42oue
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● comunicare immediatamente attraverso email all’amministrazione di 

dominiol’impossibilità ad accedere al proprio account o il sospetto che altri possano 

accedervi; 

● non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo di Google Suite for Education; 

● non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative 

all'attività delle altre persone che utilizzano il servizio; 

● utilizzare i servizi offerti esclusivamente per le attività didattiche dell’Istituto. 
 

In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle 

persone che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse (anche 

con richieste di informazioni o segnalazioni non pertinenti all’attività didattica in corso), 

utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 
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Modalità di svolgimento delle attività sincrone 

La G Suite di Istituto permette l’avvio di una videochiamata tramite Meet solo all’interno di una 

classroom da parte di docenti, DSGA, educatori ed esperti, mentre gli utenti con altri tipi di 

account possono solo parteciparvi. 

La possibilità di registrazione della videoconferenza è limitata a docenti, esperti e DSGA, è 

temporanea (30 giorni) e può eventualmente essere visualizzata (ma non scaricata) solo 

all’interno del dominio. Gli utenti che partecipano alla videoconferenza sono subito in grado di 

vedere se c’è una registrazione in corso. 

Nel caso di videolezioni rivolte all’intero gruppo classe e/o programmate nell’ambito dell’orario 

settimanale, l’insegnante avvierà quindi il Meet all’interno della classroom dedicata alla 

didattica. 

Nel caso di videolezioni individuali (come forma residuale e/o legata a circostanze specifiche)      

o per piccoli gruppi, o altre attività didattiche in videoconferenza (incontri con esperti, etc.), 

l’insegnante dovrà creare una classroom dedicata o utilizzare una classroom esistente, avendo 

cura - se necessario - di disattivare l’opzione Accesso  rapido,  secondo  la  modalità  già 

descritta per la classroom dedicata ai colloqui dei genitori. 

All’inizio del meeting, l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza delle studentesse e degli 

studenti e le eventuali assenze. L’assenza alle videolezioni programmate da orario settimanale 

deve essere giustificata alla stregua delle assenze dalle lezioni in presenza. 

Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti è richiesto il rispetto 

delle seguenti regole: 

➔ accedere al Meet con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle 

videolezioni o dall’insegnante. Il link di accesso al meeting è strettamente riservato, 

https://docs.google.com/document/d/1fY0dpBDlXDFpP8h0f8JO4Y5IFgMABgCi3CgVXQivQis/edit#heading%3Dh.mn9651z97p3
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pertanto è fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o 

all’Istituto; 

➔ accedere al Meet sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del 

microfono è richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della 

studentessa o dello studente; 

➔ in caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso. I saluti iniziali possono 

essere scambiati velocemente sulla chat; 

➔ partecipare ordinatamente al Meet. Le richieste di parola sono rivolte all’insegnante 

sulla chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata 

di mano, emoticon, etc.); 

➔ partecipare al Meet con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo 

studente stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e 

possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e provvisti del 

materiale necessario per lo svolgimento dell’attività; 

➔ la disattivazione della videocamera può essere autorizzata dal docente solo in caso di 

problemi di connessione; 

➔ durante la videolezione, la presenza del genitore potrà essere utile soltanto in una fase 

iniziale e/o per le studentesse e gli studenti non del tutto autonomi nell’utilizzo della 

strumentazione informatica, evitando interventi e suggerimenti nel corso dell’attività 

didattica. Sarà cura dei docenti e dei genitori collaborare per responsabilizzare e  

rendere sempre più autonomi le studentesse e gli studenti. 
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Modalità di svolgimento delle attività asincrone 

I docenti progettano e realizzano in autonomia - coordinandosi con i colleghi del Consiglio di 

classe -, le attività in modalità asincrona, anche su base plurisettimanale, utilizzando le 

classroom per la didattica. 

Tutte le attività svolte in modalità asincrona devono essere documentabili e, in fase di 

progettazione delle stesse, va stimato l’impegno orario richiesto alle studentesse e agli 

studenti ai fini della corretta restituzione del monte ore disciplinare complessivo. 

Le attività asincrone vanno progettate in maniera integrata e sinergica rispetto alle altre 

modalità didattiche a distanza e in presenza sulla base degli obiettivi di apprendimento 

individuati nella programmazione interdisciplinare, ponendo particolare attenzione all’aspetto 

relazionale del dialogo educativo, alla sua continuità, alla condivisione degli obiettivi con le 

studentesse e gli studenti, alla personalizzazione dei percorsi di apprendimento e alla 

costruzione di significati. 
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Criteri di valutazione degli apprendimenti 

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI segue  gli  stessi  criteri  della valutazione 

degli apprendimenti realizzati in presenza. In particolare, sono distinte le   valutazioni formative 

svolte dagli insegnanti in itinere, anche attraverso semplici feedback orali  o scritti, le valutazioni 

sommative al termine di uno o più moduli didattici o unità didattiche, e le valutazioni intermedie 

e finali realizzate in sede di scrutinio. 

Il docente riporta sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte 

nell’ambito della DDI con le stesse modalità delle verifiche svolte in presenza. Nelle note che 

accompagnano l’esito della valutazione, l’insegnante indica con chiarezza i nuclei tematici e le 

abilità oggetto di verifica, le modalità di verifica e, in caso di valutazione negativa, un giudizio 

sintetico con le strategie da attuare autonomamente per il recupero. 

La valutazione è condotta utilizzando le stesse rubriche di valutazione riportate nel Piano 

triennale dell’offerta formativa, sulla base dell’acquisizione delle conoscenze e delle abilità 

individuate come obiettivi specifici di apprendimento, nonché dello sviluppo delle competenze 

personali e trasversali, e tenendo conto delle eventuali difficoltà oggettive e personali, e del 

grado di maturazione personale raggiunto. 

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI dalle studentesse e dagli studenti con 

bisogni educativi speciali è condotta sulla base dei criteri e degli strumenti definiti e concordati 

nei Piani didattici personalizzati e nei Piani educativi individualizzati. 
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Formazione specifica 

Nel Piano di formazione docenti, avrà priorità massima l’avvio di un corso sulla Didattica a 

distanza e sulla sua implementazione e realizzazione attraverso G Suite for Education. 

Il corso sarà finalizzato a fornire le basi teoriche per la progettazione della DDI soprattutto 

riguardo alle scelte di carattere metodologico-didattico, nonché le conoscenze pratiche per 

l’utilizzo di una classroom e di tutti gli strumenti principali da questa messi a disposizione. 

Il corso prevederà una breve introduzione a G Suite e alle modalità di accesso via Chrome, 

prevista in particolare per quei docenti che non hanno potuto partecipare al relativo corso di 

formazione tenutosi nello scorso anno scolastico. 
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Aspetti riguardanti la privacy 

I docenti sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento dei dati 

personali delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle 

proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente. 

Per tutti gli aspetti relativi alla privacy e al trattamento dei dati, si rimanda a: 
 

➔ alla P resentazione della Suite, presente nella Guida smart al primo accesso; 

➔ alla pagina dedicata sul sito dell’Istituto 

http://www.el7montellosantomauro.edu.it/la-scuola/privacy/ 

https://docs.google.com/document/d/1IJ_86Nv78nLwb2leTKkJqqut8BgdpSfXyJWK_SHiOhg/edit#heading%3Dh.g4mv13ueero2
http://www.el7montellosantomauro.edu.it/la-scuola/privacy/

